Instrukcja uzyskania kwalifikowanego certyfikatu dla osoby przebywajacej poza granicami Polski

1. Wypetnij formularz (pobierz) .
2. Wypelniony i podpisany formularz wyslij na adres e-mail: handlowy@eurocert.pl.

3. Na podstawie dostarczonego formularza zostanie wygenerowana umowa (zobacz wzér), ktora zostanie Ci dostarczona na adres e-
mail podany w formularzu. Jednocze$nie otrzymasz fakture VAT.

4. Udaj sie¢ z umowa do notariusza, aby potwierdzi¢ autentycznos¢ swojego podpisu zlozonego wlasnorecznie na umowie.
5. Zgto$ sie do odpowiedniej instytucji (pobierz) w celu uzyskania Apostille dla notarialnego poswiadczenia podpisu.

W przypadku, gdy poswiadczenie podpisu zostanie sporzgdzone przez notariusza pochodzqgcego z kraju, ktory nie znajdujq si¢ na tej liscie, musisz ubiega¢ si¢ o
zalegalizowanie tych dokumentow przez upowazniong do tego instytucje (np. w Polsce takg procedurg zajmuje sie Ministerstwo Spraw Zagranicznych — pobierz
wiecej informacji).

Lista krajow zwolnionych z Apostille tudziez innego rodzaju legalizacji:

Austria, Biatorus, Bosnia i Hercegowina, Bulgaria, Cypr, Czarnogéra, Czechy, Estonia, Finlandia, Grecja, Litwa, Lotwa, Macedonia, Rosja, Rumunia, Stowacja,
Stowenia, Ukraina, Wegry, Wlochy, Wielka Brytania i Irlandia Pétnocna, Algieria, Chiny, Egipt, Irak, Korea Pétnocna, Kuba, Libia, Maroko, Mongolia, Syria,
Tunezja, Turcja, Wietnam.

6. Umowe wraz z notarialnym poswiadczeniem podpisu opatrzonym APOSTILLE (lub zaswiadczeniem potwierdzajacym legalizacje) przeslij na
adres: EuroCert Sp. z o0.0., ul. Pulawska 474, 02-884 Warszawa, POLSKA.

Do EuroCert muszg zostaé dostarczone 2 egzemplarze umowy w tym minimum 1 egzemplarz musi zawierac notarialne poswiadczenie podpisu oraz (jesli dotyczy)
Apostille bgdz inne zaswiadczenie o legalizacji. Koszty zwigzane z dostarczeniem dokumentow ponosi klient.

7. Po otrzymaniu kompletu dokumentéw, odeslemy do Ciebie certyfikat kwalifikowany oraz podpisany przez nas jeden egzemplarz umowy. Na
numer telefonu podany w formularzu zostanie wystany tymczasowy kod dostepu do certyfikatu. Przesylka zostanie nadana po odnotowaniu
wplaty za zamowienie.

8. Po otrzymaniu przesylki zainstaluj sterowniki (pobierz), nadaj kod PIN oraz PUK (SO PIN). Mozesz teraz sktada¢ kwalifikowany podpis
elektroniczny.

Uwaga:

Jesli chcialbys, aby Twoj kwalifikowany certyfikat odebrata za Ciebie upowazniona osoba, dolacz dostarcz oprécz umowy pelnomocnictwo
(pobierz wzor). Pelnomocnictwo musi rowniez posiada¢ po$wiadczenie notarialne podpisu i Apostille (jesli dotyczy).

TWOJ PODPIS ELEKTRONICZNY



http://eurocert.pl/pub/Dokumenty/formularz_zamowienia_3.1.docx
http://eurocert.pl/pub/Dokumenty/pelnomocnictwo_do_odbioru_3.0.docx
https://www.hcch.net/en/states/hcch-members
https://www.msz.gov.pl/en/travel_to_poland/apostille/apostille
https://www.msz.gov.pl/en/travel_to_poland/apostille/apostille
https://eurocert.pl/index.php/oprogramowanie
http://eurocert.pl/pub/Dokumenty/umowa%20z%20subskrybentem%203.0.docx



