EUQ(Q)CEQT Twoj Partner w transformacji cyfrowej

() s=cu==D0ocC

v 2.0

INSTRUKCJA:
Odnowienie podpisu kwalifikowanego

na karcie - online przez aplikacje
SecureDoc 2.0

Wersja: 2.8
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Etapy procesu w skrdcie

@ 1 Wypetnij formularz i podpisz umowe
2 Zainstaluj nowy certyfikat

3 Zarejestruj nowy certyfikat w aplikacji Smart Security Interface*

*Obowigzuje tylko uzytkownikéw systemu Windows

Zanim rozpoczniesz upewnij sie, ze posiadasz

Aplikacje Smart Security

E Bodep
|—_e_2| Interface

Kod odnowienia
P

Zaktualizowane

_)J Karte i czytnik @ oprogramowanie SecureDoc
2.0

Zwroc¢ szczegolng uwage na prawidtowe wprowadzenie danych osobowych w
formularzu.

Procedure odnowienia podpisu rozpocznij przed uptywem terminu waznosci
obecnego podpisu. Oznacza to, ze etap ,, 1. Przygotuj i podpisz umowe” musisz zakonczy¢
przed wygasnieciem certyfikatu. Jesli nie zrobisz tego na czas, odnowienie podpisu nie
bedzie mozliwe.
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Masz pytanie w sprawie realizowanego procesu? Skontaktu;j sie z opiekunem handlowym!
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1. Wypeinij formularz i podpisz umowe

1. Zweryfikuj, czy posiadasz aktualna
wersje aplikacji SecureDoc 2. W tym celu
uruchom aplikacje, otworz zaktadke enersonanverss 2070
L,Ustawienia”, nastepnie zweryfikuj Najnowszawersjz: 2070
wersje klikajac przycisk ,,Sprawdz
aktualizacje”. Jesli dostepna jest nowa
wersja aplikacji, pobierz i zainstaluj
najnowszg wersje SecureDoc &.

Aktualizacje

« SecureDoc

Podpisywanie Weryfikowanie Ustawienia Odnowienie certyfikatu

Wariant podpisu: PAdES-T (zawiera znacznik czasu)
2. Przejdz do zakladki ,,Odnowienie Typ podpisy Oroczony [
Certyﬁkatu". ¥ XAdES Funkcja skrotu SHA-256 r
Rodzaj zobowigzania:  Brak
Format podpisu Parametry podpisu

Dane wejsciowe (0) Dane wyjsciowe (0)

«» SecureDoc

SecureDoc Podpisywanie Weryfikow.
3. Kliknij ,,Odnowienie certyfikatu”.
Kup Odnowienie
odnowienie certyfikatu
Odnowienie certyfikatu
SecureDoc X

4. JE§|I JESZCZE tegO n|e ZFObI*Eé, pOd'I'aCZ ka rtQ o Podiacz urzadzenie kryptograficzne de kemputera i naciénij przycisk "OK"
z czytnikiem i nacisnij ,,OK".
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@ Wprowad? kod odnowienia X

:_:_{] Kod odnowienia
(_;.\_ 9 Wprowadz kod odnowienia certyfikatu.
5. Wprowadz otrzymany kod odnowienia. Kod odnowienia:

6. Wypelnij zawartos¢ pierwszej karty
formularza (podstawowe informacje)
odnowienia, upewniajac sie, ze wszelkie
wprowadzone dane sg poprawne (brak
literéwek, spacji po imieniu lub nazwisku).

A Podstawowe informagje @ Informacje kontaktowe

Dane osobiste zawarte w certyfikacie

Imie: @ Drugie imie: @ Nazwisko: @
ZWréé szczegélnq uwage na prawid*owe Ot;yv‘vi[e\smo [} Ty,;udentyﬂk:ora[ﬁ o Kr: \‘N\idamaldemyﬂka[ora ]
wprowadzenie danych osobowych w N denoytiacyny @
formularzu. bane dodatione @

Certyfikat z danymi firmy / organizacji reprezentowanej przez subskrybenta.

Dane identyfikacyjne
’f
& Uwaga PP
Dowod osobisty

Numer dokumentu tozsamosci: @

e W odnawianym certyfikacie popisu R
powinny sie znalez¢ identyczne dane e ok doumerei® s urodzens @ Dot sosienc @
jakie posiadasz w obecnym podpisie. 8 5
o Jesli posiadasz w obecnym podpisie dane
firmowe (nazwa firmy, stanowisko,
jednostka organizacyjna), zaznacz pole
.Certyfikat z danymi firmy”, a nastepnie
wypetnij puste pola.

A Podstawowe informage @ Informacje kontaktowe

Informacje kontaktowe

Adres e-mail- @ Telefon: @ Kraj: @

Polska

7. Wypelnij zawartos¢ drugiej karty
fo rm u Ia rza (i nfo r m a Cj e ko nta ktowe) Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych podanych w formularzu w celu

otrzymywaniainformacji handlowej (np. nowych ofert sprzedazowych, czynnoéci z zakresu marketingu)

. . . . .e raseyy droga elektronicznaprzez EuroCert, zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
Od n OWI e n Ia 7 a n a ste p n I e kI I kn IJ ,,Wys I IJ . droga elektroniczng (tj.Dz. U. z 2017 r. poz. 1219) oraz za posrednictwem telekomunikacyjnych urzadzen
koricowych iautomatycznych systeméw wywotujgcych zgodnie z art. 172 ustawg z dnia 16 lipca 2004 r. -
Prawotelekomunikacyjne (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1907 z pézn. zm.), czyli m.in. za pomoca telefonu

komérkowego,tabletu, komputera.
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8. W okienku komunikatu kliknij "OK".

9. Po zapoznaniu sie z treScig umowy
kliknij ikonke piora ,,Podpisz i zapisz".

10. Wskaz certyfikat, ktéry ma zostac
przedtuzony, a nastepnie kliknij ,,OK'.

11. Wpisz kod PIN, a nastepnie kliknij ,,OK".

SecureDoc X

o Twoja umowa certyfikacyjna zostata przygotowana

W nastepnym kroku zostanie wyswietlona umowa, ktéra bedzie musiala zosta¢ podpisana

przy uzyciu waznego certyfikatu kwalifikowanego.

vych podanych w formularzu w celu otrzymywania

rch, czynnosci z zakresu marketingu) drogg elektroniczng
pca 2002 r. o swiadczeniu ustug droga elektroniczng (t.j.

elekomunikacyjnych urzadzen koncowych i

art. 172 ustawa z dnia 16 lipca 2004 r. - Prawo

pézn. zm.), czyli m.in. za pomoca telefonu komdrkowego,

Subskrybent

O

@ Lista certyfikatow odnouienia X

S Urzadzenie kryptograficzne
Wydany przez Wany od Wany do

Centrum Kwalifikowane EuroCert 09.12202414:39:11  09.12.2025 14:39:11

& Wprowadz kod PIN s

Kod PIN
ooo Wprowadz? kod PIN

|
[ o ]

Wybrany certyfikat do podpisania danych

==| Wydanydla

@ Wydany przez: Centrum Kwalifikowane EuroCert
Wazny od
Wazny do:

Czytnik kart inteligentnych: Gemalto USB Key Smart Card Reader 0
Token: CardOS V5.3 |

EuroCert Sp. z 0.0.
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12. Okno komunikatu oznacza, ze
ukonczytes pierwszy etap odnowienia.
Pracownik EuroCert zweryfikuje umowe

SecureDoc X

n Twoja umowa certyfikacyjna zostata wystana do centrum certyfikacji.

Inspektor rejestracji jest w trakcie weryfikacji wniosku o przediuzenie certyfikatu wraz z

ktérg podpisates. Po pozytywnej weryfikac;ji umowa ceryfikacyina

przesle wiadomosc o kolejnych krokach. B A T MMM
Weryfikacja potrwa maksymalnie 48
godzin.

& Uwaga

e Poczekaj na wiadomosc¢ e-mail od EuroCert z podpisang umowg. Dopiero po jej
otrzymaniu mozesz przejs¢ do rozdziatu ,2. Zainstaluj nowy certyfikat”.

o Jesli formularz zostat wypetniony nieprawidtowo, otrzymasz wiadomos¢ e-mail
z informacjg o btedach oraz wskazéwkami dotyczgcymi ich poprawy.

o Jesli chcesz korzystac z obecnego certyfikatu do konca jego waznosci, przejdz
do kolejnego etapu dopiero po jego wygasnieciu. Etap ten polega na instalacji
nowego certyfikatu na urzgdzeniu. Jesli wykonasz go wczesniej, nowy certyfikat
zacznie obowigzywac od dnia instalacji, co moze spowodowac naktadanie sie
okreséw waznosci obu certyfikatow.

EuroCert Sp. z 0.0. www.eurocert.pl

Masz pytanie w sprawie realizowanego procesu? Skontaktu;j sie z opiekunem handlowym!


https://eurocert.pl/

=UR()C==T

TRUST SERVICE PROVIDER

2. Zainstaluj nowy certyfikat

«» SecureDoc

Podpisywanie Weryfikowanie Ustawienia Odnowienie certyfikatu

Wariant podpisu: PACES-T (zawiera znacznik czasu)

1. Otworz aplikacje SecureDoc 2 i przejdz TP podpisy oroczony |
do karty ,,Odnowienie certyfikatu”. S Pk s e [
Rodzaj zobowigzania: Brak

Format podpisu Parametry podpisu

Dane wejsciowe (0) Dane wyjsciowe (0)

«» SecureDoc

SecureDoc Podpisywanie Weryfikow.
2. Kliknij w ,,Odnowienie certyfikatu”.
Kup Cdnowienie
odnowienie certyfikatu
Odnowienie certyfikatu
3. Wpisz otrzymany kod odnowienia. @ Wprowadz kod odnowienia X

=—=| Kod odnowienia

Q'”’i Wprowadz kod odnowienia certyfikatu.

Kod odnowienia:
Wopisz ten sam kod, ktéry zostat uzyty w :
kroku 5 rozdziatu ,,1. Wypetnij formularz » [ ]
i podpisz umowe”. I

SecureDoc

o Twoja umowa certyfikacyjna zostala zatwierdzona przez inspektora rejestracji.
. .o

4. KI I kn IJ " 0 K" . W:;;T(eﬁmym kroku wybierz certyfikat ktdrym zostala podpisana umowa o odnowienie
certyfikatu.

EuroCert Sp. z 0.0. www.eurocert.pl
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@ Lista certyfikatow odnowienia X
5 Urzadzenie kryprograficzne

Wydany przez Wazny od Wany do

5. Wybierz certyfikat, ktérym zostata
podpisana umowa w etapie pierwszym
procedury, a nastepnie kliknij ,,OK".

Centrum Kwalifikowane EuroCert 09.12202414:39:11  09.12.2025 14:39:11

< Wprowadz kod PIN a

Kod PIN
ooo Wprowadz? kod PIN

6. Wprowadz kod PIN, a nastepnie kliknij | o [ ]

" " Wybrany certyfikat do podpisania danych
oOK". ybrany certyfl podp v

==| Wydanydla

@ ‘ Wydany przez: Centrum Kwalifikowane EuroCert
—  Wazny od
Wazny do:

Czytnik kart inteligentnych: Gemalto USB Key Smart Card Reader 0
Token: CardOS V5.3 |

7. Zaczekaj na finalizacje procesu odnowienia.

Prosze czekac
Trwa proces odnowienia certyfikatu

SecureDoc b4
. . . . . o Dziekujemy!
8. Okno komunikatu poinformuje Cie, ze
odnowitle$ certyfi kat. Proces odnowienia certyfikatu zostat zakoriczony.

Aby korzysta¢ z odnowionego podpisu na swoim komputerze, zarejestruj nowy
certyfikat w aplikacji Smart Security Interface.
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3. Zarejestruj nowy certyfikat w aplikacji Smart

Security Interface

Jesli przechodzisz proces odnowienia na urzadzeniu z systemem macOS, rejestracja
odbyta sie automatycznie. Nie musisz podejmowac zadnych dziatan - pomin ten etap.

Jesli nie posiadasz aplikacji Smart Security Interface, zainstaluj jg .

Charismathics Smart Security Interface X

Zmieri PIN Tokena  Odbiokuj PIN tokena  Zmied SO PIN tokena

Typ karty: CardOS V5.3 |

User PIN status: CardOS V5.3 does not support this funtion

1. Otworz aplikacje Smart Security
Interface. W zakiadce ,Rejestruj” kliknij
przycisk ,Rejestruj”.

SO PIN status: CardOS V5.3 does not support this funtion

Aby uzyé swoiej TPMz Microsoft nalety é swéj osobisty
certyfikat. Aby to zrobi prosze wiozy€ karte do crytnika i wcisnaé praycisk "Rejestruj”. Apikacja
prasproviadzi kolejne kroki w celu rejestracyi twojego certyfikatu.

Rejestruj

Charismathics Smart Security Interface X

2. Okienko komunikatu poinformuje Cie o
zakonczonej rejestracji. o Rejestragja sie powiodta.
Od tego momentu Twoj podpis jest gotowy
do uzycia.
oK
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